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ABSTRAK

The implementation of a monthly Monitoring and Evaluation (Monev) administrative
reporting system at the Testing Center for Standard Instruments of Poultry and
Livestock aims to enhance the effectiveness and efficiency of data management and
transparency in reporting. This system integrates the collection, processing, and
preparation of accurate and timely reports. The methodology employed includes staff
training, digital system development, and periodic evaluations. The results of the
implementation indicate improvements in report quality, data accuracy, and
responsiveness to stakeholder needs. Therefore, the adoption of this system is
expected to support better decision-making and enhance overall organizational

performance.

Kata Kunci: Laporan bulanan (MONEV), System administrasi

Penerapan system administrasi laporan bulanan monitoring evaluasi (MONEV) di
balai standar pengujian instrument unggas dan aneka ternak. Bertujuan untuk
mreningkatkan efektivitas dan efisiensi pengeolaan datas secara tranpartansi dalam
pelaporan. System ini mengintergrasikan pengumpulan, pengelolahan, dan
penyusunan laporan yang akurat dan tepat waktu. Metodologi yang digunakan
mencakup pelatihan pegawai, pengembangan system digital, dan evaluasi berkala.
Hasil implementasi menunjukan peningkatan dalam kualitas laporan, akurasi data,
dan respon terhadap kebutuhan pemangku kepentingan. Dengan demikian,
penerapan system ini diharapkan dapat mendukung pengambilan keputusan yang

lebih baik dan meningkatkan kinerja organisasi secara keseluruhan.

897



Karimah Tauhid, Volume 4 Nomor 1 (2025), e-ISSN 2963-590X | Sabilla & Wahyudin

PENDAHULUAN
Latar Belakang

System administrasi laporan bulanan monitoring evaluasi (MONEV) di Balai
Pengujian Standar Instrumen Unggas dan Aneka Ternak merupakan komponen
penting dalam meningkatkan efisiensi dan efektivitas pengeloaan informasi. Dalam
konteks ini, Monitoring Evaluasi berfungsi untuk menilai kinerja program dan
kegiatan yang telah dilaksanakan, serta memberikan umpan baik yang konstruktif

untuk perbaikan di masa mendatang.

Balai Pengujian Standar Instrumen Unggas dan Aneka Ternak (BSIP UAT)
merupakan salah satu unit pelaksana teknis dari kementrian pertanian yang bertugas
melakukan pengujian dan sertifikasi standar instrumen untuk perternakan unggas
dan aneka ternak. Dalam menjalankan tugas dan fungsinya, BSIP UAT membutuhkan
system administrasi yang baik untuk mengelola kegiatan operasional, keuangan,

sumber daya, dan dokumentasi.

Jenis system administrasi terdapat dua jenis yang pertama merupakan system
administrasi manual, dengan mengumpulkan data secara fisik melalui formulir
kertas, wawancara, atau pengamatan langsung. Dan informasi yang dicatat secara
manual dalam buku catatan, atau dokumen lainnya. Lalu yang kedua adalah system
administrasi online dilakukan dengan data dapat dikumpulkan melalui formulir
online, aplikasi mobile memungkinkan respon yang cepat dan mudah. Dengan
menggunakan sistem online maka akan meningkatkan efektivitas dan efesiensi dalam
pengelolaan data dan administrasi. Sistem administrasi juga dapat membantu
mempermudah dalam mengurus administrasi dan tidak memerlukan banyak waktu,

lalu bisa dilakukan kapanpun dimanapun (Nuryani et al., 2024).

Laporan bulanan tidak hanya berfungsi sebagai alat memantau pelaksanaan
program, tetapi juga sebagai sarana untuk mengevaluasi pencapaian yang telah

dicapai atau telah dilaksanakan. Dengan sistem administrasi yang baik, maka
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pengumpulan, analisis, dan penyajian data dapat dilakukan secara efisiensi, sehingga

akan memudahkan dalam melakukan pengambilan keputusan

Hasil analisis menunjukan bahwa penerapan system administrasi laporan
bulanan monev di Balai Pengujian Standar instrumen Unggas dan Aneka Ternak
memberikan dampak positif dalam pengelolaan informasi. Meskipun masih

menghadapi berbagai tantangan.

Dengan adanya penerapan system administrasi ini, diharapkan setiap laporan
bulanan dapat disusun dengan lebih sistematis, memungkinkan untuk mengakses
informasi dengan mudah dan cepat. Selain itu, penerapan system administrasi yang
baik juga dapat mendukung dalam pengambilan keputusan yang lebih tepat dan

berbasis data.
Rumusan Masalah

Di Balai Pengujian Standar Instrumen Unggas dan Aneka Ternak, unit monitoring
evaluasi memeliki peran penting dalam memastikan bahwa setiap laporan bulanan
disusun dan diterapkan dengan baik. Namun, dalam prosesnya, penerapan sistem
administrasi laporan bulanan sering kali menemui berbagai tantangan. Oleh sebab itu
perlu dilakukan analisis mendalam mengenai pertama, bagaimana penerapan sistem
administrasi laporan bulanan yang dilakukan unit monitoring evaluasi di Balai
Pengujian Standar Instrumen Unggas dan Aneka Ternak lalu yang kedua, apa saja

permasalahan atau kenadala yang terjadi di unit monitoring evaluasi.
Tujuan Penelitian

Penelitian ini bertujuan untuk menganalisis penerapan sistem administrasi laporan
bulanan yang dilakukan oleh unit monev di BSIP UAT. Dengan melakukan evaluasi
ini, diharapkan dapat pemahaman yang mendalam mengenai proses yang diterapkan

serta tantangan yang dihadapi oleh unit monitoring evaluasi.

Tinjauan Pustaka
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Sistem informasi

Menurut Eshy Sutanta dalam (Heriyanto, 2018) sistem informasi merupakan
sekumpulan subsistem yang saling berhubungan, berkumpul bersama-sama dan
membentuk satu kesatuan saling berintegrasi dan bekerjasama antara bagian satu
dengan yang lainnya dengan cara melakukan fungsi pengelolaan data, menerima
masukan (input) berupa data-data, kemudian mengelolannya (processing), dan
menghasilkan keluaran (output) berupa informasi sebagai dasar pengambilan

keputusan yang berguna.
METODE PENELITIAN

Jenis penelitian ini menggunakan pendekatan kualitatif yang bertujuan untuk
mendalami penerapan sistem administrasi laporan bulanan di unit monitoring
evaluasi. Penelitian ini dilakukan di Balai Pengujian Standar Instrumen Unggas dan
Aneka Ternak yang berlokasi di Ciawi, teknik pengumpulan data dikumpulkan
melalui tahapan wawancara dengan anggota tim monev untuk menggali informasi
mengenai proses administrasi, dan tantangan yang dihadapi. Lalu adapun dengan
cara melakukan observasi langsung terhadap kegiatan pengumpulan dan

penyusunan laporan bulanan untuk memahami praktik yang diterapkan.
HASIL DAN PEMBAHASAN

Laporan bulanan monev merupakan laporan hasil dari pelaksana monitoring
dan evaluasi (monev) yang dilakukan setiap bulananya. Monev adalah salah satu
bentuk pengendalian yang dilakukan oleh suatu lembaga atau instansi untuk
memastikan bahwa suatu kegiatan berjalan sesuai dengan rencana dan standar yang

telah ditetapkan.

Hasil wawancara dengan anggota unit monitoring evaluasi telah menunjukan
bahwa, sistem administrasi laporan bulanan telah dilakukan secara ruitn setiap
bulannya. Data yang berkaitan dengan kegiatan pengujian dan evaluasi hasil
dikumpulkan dari berbagai sub unit. Meskipun sistem administrasi laporan bulanan

telah diterapkan, masih ada ruang untuk perbaikan. Dengan mengatasi tantangan
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yang ada, unit monev dapat meningkatkan kualitas laporan, dan pada waktunya telah
mendukung pengambilan keputusan yang lebih baik di Balai Pengujian Standar

Instrumen Unggas dan Aneka Ternak.

Laporan Bulanan Balai Pengujian Standar Instrumen Unggas dan Aneka
Ternak (BPSI UAT) disusun sebagai bentuk pertanggung jawaban Balai atas
pencapaian kinerja yang telah dilaksanakan oleh balai. Laporan ini juga telah
menyajikan gambaran secara keseluruhan hasil kegiatan bulan Juli pada Tahun 2024,
mulai dari tahap Perencanaan, Pelaksanaan, Monitoring, Evaluasi dan Pelaporan,
Kegiatan Dukungan Manajemen dan Kegiatan Pendukung Pengujian Standar

Instrumen Unggas dan Aneka Ternak.

Laporan ini dibuat untuk memenuhi kewajiban pertanggungjawaban
keberhasilan dan kegagalan pelaksanaan tujuan yang didalamnya mencangkup
komponen perencanaan kerja, pengukuran dan capaian kinerja, pelaporan evaluasi
kinerja sebagai bahan pertimbangan pimpinan selaku penentu kebijakan dalam

pengambilan keputusan.

Laporan bulanan monev tidak hanya berfungsi sebagai dokumentasi hasil
pengujian, tetapi juga sebagai sarana untuk menganalisis, mengidentifikasi masalah
dan memberikan rekomendasi perbaikan. Dengan adanya laporan ini maka

manejemen dapat mengambil strategis yang baik berdasarkan data yang akurat.

Berdasarkan hasil penelitian menurut Teori Budi Sutedja (2006) tentang
kemampuan Sistem Informasi sebagai computer, analisis penerapan system
administrasi laporan bulanan monitoring evaluasi (MONEV) di Balai Pengujian

Standar Instrumen Unggas dan Aneka Ternak dapat dijelaskan sebagai berikut:

1. Input
Input dalam system administrasi monev mencakup data yang dikumpulkan
dari berbagai sumber, seperti hasil pengujian, dan laporan kegiatan, data
tersebut harus akurat dan relavan. Hasil analisis yang telah dilakukan di BSIP

UAT, data yang di input merupakan data populasi hewan ternak, data kegiatan
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layanan public, dan data sara laboratorium. Data-data tersebut terdapat

keterlambatan dalam pengumpulan data, jika dalam menginput tindak

lengkap atau tidak akurat maka akan berdampak negatif pada proses
selanjutnya.
2. Proses

Menurut penelitian lain proses pengelolaan data yang efektif memelurkan

sistematisasi langkah-langkah analisis. Sedangkan hasil analisis yang telah

dilakukan di BSIP UAT dengan cara catat mencatat semua kegiatan yang

dilakukan selama sebulan tersebut, termasuk jenis pengujian, dan jumlah

sampel. Telah menenjukan bahwa proses analisis telah terlaksana dengan baik.
3. Penyimpanan

Penyimpanan mencakup metode dan lokasi penyimpanan data untuk akses di

masa mendatang. System penyimpanan yang baik, seperti penggunaan

database terpusat, memungkinkan akses yang cepat dan aman terhadap data.

Hal teserbut juga menunjukan bahwa penyimpanan bebasis could dapat

meningkatkan kolaborasi. Tetapi hasil analisis di BSIP UAT masih bergantung

pada penyimpanan manual atau system yang terpisah, yang akan
mengakibatkan resiko kehilangan data dan kesulitan dalam mengakses
informasi yang diperlukan.

4. Output

Output yang baik harus mencakup analisis yang jelas dan rekomendasi yang

dapat ditindaklanjuti, penelitian menunjukan bahwa:

1. Output yang direncanakan berupa laporan bulanan monev, laporan yang
merangkum hasil pengujian dan evaluasi selama sebulan dan ada juga
analisis data, merupakan pemaparan hasil yang mendalam mengenai data
pengujian.

2. Output yang dihasilkan laporan bulanan monev yaitu, laporan lengkap
yang mengandung informasi yang telah direnacakan, termasuk hasil
pengujian. Lalu analisis data, yaitu analisis yang dilakukan sesuai dengan
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data yang dikumpulkan seperti data populasi hewan ternak, data layanan
public, data sarana laboratorium dan data pencapaian bibit. Meskipun ada
beberapa kekurangan dalam kedalaman analisis.

3. Secara keseluruhan, output yang dihasilkan cukup seusai dengan tujuan
dan rencana yang ditetapkan. Laporan yang dihasilkan memenuhi standar
yang diharapkan dalam system administrasi monev, meskipun ada

beberapa hal yang harus ditingkatkan.

Penerapan system administrasi laporan bulanan monev di Balai Pengujian
Standar Instrument Unggas dan Aneka Ternak menghasilkan output yang
sebagian besar sesuai dengan yang direncanakan. Dengan fokus perbaikan di
area yang masih kurang, balai ini dapat lebih meningkatkan kualitas laporan
dan mendukung pengambilan keputusan yang lebih efektif di sector unggas

dan ternak.

Sistem administrasi laporan bulanan monitoring dan evaluasi dapat
dibangun dan dilaksanakan dengan sukses dengan menggunakan paradigma
input-proses-penyimpanan-output. Hal ini kemudian memungkinkan
pengambilan keputusan dan peningkatan kinerja di BSIP-UAT, yang akan
digunakan untuk penyusunan laporan akhir. Proses ini melibatkan sejumlah
langkah, dimulai dengan laporan pelaksanaan dan diakhiri dengan laporan
tahunan, yang dibuat sebagai sarana untuk meminta pertanggungjawaban
balai atas hasil tindakan yang diambil untuk memenuhi tanggung jawab

utamanya.

Berikut tahapan yang diselesaikan MONEV di Balai Pengujian Standar
Instrumen Unggas dan Aneka Ternak dalam rangka penerapan sistem

administrasi hasil akhir laporan tahunan:

1. Menerima Laporan Pelaksana
Pada tahap pertama unit MONEV akan menerima laporan setiap bulannya

yang nantinya akan diserahkan oleh subunit yang ada di BSIP UAT berupa
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bentuk pelaporan dari para pelaksana kandang atau unit yang berada di
bawah staf layanan harus diterima setiap bulannya. Dalam proses tersebut
yang telah dilakukan oleh monev terkadang mengalami keterlambatan
dalam prosesnya.

2. Melakukan Proses Input data
Proses input data ini merupakan suatu langkah atau tahapan yang dimana
data-data tersebut akan dimasukkan atau dikirimkan ke dalam suatu
system atau komputer. Tujuannya supaya proses input data ini dapat
diproses, dan dianalisis, dengan baik. data- data tersebut yaitu, data
populasi hewan ternak, data sarana kesehatan hewan, data laboratorium
pelayanan kimia, dan data kegiatan layanan public

3. Melengkapi Konsep Laporan Bulanan
Laporan tahunan akan menjadi bentuk akhir setelah prosedur verifikasi
dan input data selesai dengan menggunakan gagasan pelaporan setiap
bulan selama setahun, setelah pelaksana memberikan hasil laporan secara
bulanan.

4. Pelaporan
Setelah dilakukan rekapitulasi, bahan laporan dari unit MONEV akan
diserahkan kepada kepala pusat. Selain membantu manajemen pusat
membuat rencana untuk tahun mendatang, laporan ini juga berfungsi
sebagai alat yang berharga untuk melacak implementasi inisiatif atau

program di fasilitas tersebut.

Dalam proses pembuatan Laporan bulanan yang dilakukan oleh MONEV
untuk diserahkan kepada pimpinan balai. Maka tidak akan mudah dalam
mendapatkan data atau bahan yang untuk dijadikan sebagai hasil laporan tahunan,
bisa saja timbulnya masalah yang akan dapat memperlambat dalam pembuatan
laporan tersebut. Seperti, ketidaksamaan format, struktur, dan kualitas data antar unit

dapat menghambat proses intregrasi, Kesulitan dalam memastikan konsistensi dan
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keakuratan data, Keterlambatan dalam pengumpulan data sehingga menghambat

proses pembuatan laporan bulanan.
KESIMPULAN

Berdasarkan hasil analisis diatas, dapat disimpulkan bahwa. Penerapan System
Administrasi laporan bulanan (MONEV) di Balai Pengujian Standar Instrumen
Unggas dan Aneka Ternak (BSIP-UAT) Ciawi. Sudah cukup baik. System administrasi
yang diterapkan menunjukan hasil yang positif. System ini telah berhasil
meningkatkan efisiensi dalam pengelolaan data dan penyusunan laporan. Hal
tersebut bisa dilihat dengan adanya file-file kegiatan setiap bulan yang dikelola oleh
staff layanan kemudian direkap menjadi laporan tahunan dan menghasilkan buku
laporan tahunan yang rutin dibuat.

Permasalahan yang dihadapi oleh unit monev terjadi keterlambatan dalam
pengumpulan data, proses pengeumpulan data sering kali terhambat yang dapat
menyebabkan kertelambatan dalam penyusunan laporan. Unit monev juga
mengalami kualitas data yang tidak konsisten dalam pengumpulan dan pencatatan
data dapat mengakibatkan ketidaksesuaian yang akan berdampak pada analisis yang
dihasilkan. Meskipun terdapat tantangan yang dihadapi, penerapan system
administrasi laporan bulanan monev di unit ini telah menunjukan potensi yang besar
untuk meningkatkan efektivitaspengelolaan data dan pengambilan keputusan.

Secara keseluruhan, sistem administrasi laporan bulanan di Balai Pengujian
Standar Instrumen Unggas dan Aneka Ternak telah berjalan dengan cukup baik,
meskipun masih terdapat beberapa aspek yang perlu ditingkatkan, seperti ketepatan
waktu dan kualitas informasi dalam laporan. Perbaikan pada aspek-aspek tersebut
maka akan membantu meningkatkan efektivitas dan efisiensi sistem administrasi
laporan bulanan di unit monev.

SARAN
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Adapun saran yang dapat penulis kemukakan sebagai bahan masukan agar proses
penerapan sistem administrasi laporan bulanan MONEYV bisa menghasilkan laporan

tahunan yang baik yaitu:

1. Menjalakan komunikasi yang baik dengan saling mengingatkan antar unit
supaya tidak terjadi keterlambatan dalam pelaporan data setiap bulannya,
karena hal tersebut akan menghambat proses yang akan dikerjakan oleh unit
MONEV.

2. Menerapkan sistem manajemen data yang memungkinkan akses lebih cepat
dan aman lalu backup data secara teratur untuk menghindari kehilangan

informasi penting.
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